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Nr înreg. 124 /04.02.2025 

Buletin informativ 

privind aplicarea Legii nr. 544/2001 pe anul 2024 

Buletinul informativ întocmit conform art. 5 din Legea nr. 544/2001 referitor la accesul la 

informaţiile de interes public cuprinde și prevederile Hotărârii nr. 478/2016 pentru modificarea şi 

completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile 

de interes public, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 123/2002: 

a) Acte normative care reglementează organizarea şi funcţionarea autorităţii 

sau instituţiei publice 

 

• Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările și completările 

ulterioare; 

• Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ 

preuniversitar - aprobat prin OME nr. 5726/ 2024, cu modificările și completările ulterioare; 

• OME nr. 6223/04.09.2023, privind Metodologia - cadru de organizare şi funcţionare a 

Consiliului de Administraţie din unităţile de învăţământ preuniversitar 

• HOTĂRÂRE nr. 993 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei periodice 

a organizaţiilor furnizoare de educaţie 

• Regulamentul de organizare și funcționare al Scolii Gimnaziale Nr.3 Codlea 

• Regulamentul Intern al Scolii Gimnaziale Nr.3 Codlea conform Legii 53/2003 Codul 

muncii, Legii învățământului preuniversitar, OMEN 5115/2014 și contractului colectiv de 

muncă 

• Hotărârea nr. 478/2016 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice de 

aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, aprobate 

prin Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 
 

b) Structura organizatorică - atribuţiile departamentelor instituţiei publice 

Scoala Gimnaziala Nr.3 Codlea este condus de către Consiliul de Administraţie – organ de 

conducere al unității de învățământ (care are în componență 11 membri), director și un director adjunct. 

Directorul şcolii este preşedintele Consiliului de Administraţie şi al Consiliului Profesoral şi exercită 

conducerea executivă a unităţii de învăţământ, în conformitate cu atribuţiile conferite de lege, cu 

hotărârile Consiliului de administraţie al unităţii de învăţământ, precum şi cu alte reglementări legale. 

De asemenea, în cadrul instituției, în relații colaborare cu directorul funcţionează Comisia pentru 

Evaluarea şi Asigurarea Calităţii în educaţie (CEAC), conform prevederilor legale în vigoare. 

De asemenea, în organigrama școlii sunt evidențiate următoarele: directorul adjunct, Consiliul 

Profesoral, Consiliul Reprezentativ al părinților, Coordonatorul pentru proiecte și 
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programe, comisii metodice, comisii de lucru, comisii permanente, administrator financiar, compartiment 

secretariat, compartiment administrativ, bibliotecar, personal nedidactic. 

Atribuţii: 

Consiliul de administraţie: 

a) aprobă tematica și graficul ședințelor 

b) aprobă ordinea de zi a ședințelor; 

c) stabilește responsabilitățile membrilor consiliului de administrație și procedurile de lucru; 

d) hotărăște, în baza prevederilor legale în vigoare, criteriile de admitere in clasa pregatitoare; 

e) aprobă transferul elevilor, potrivit prevederilor legale în vigoare; 

f) aprobă, la propunerea directorului, constituirea formațiunilor de studiu din unitatea de 

învățământ; 

g) aprobă curriculumul la decizia școlii (CDS), respectiv la decizia elevului din oferta școlii 

(CDEOȘ), după caz, la propunerea consiliului profesoral și după consultarea consiliului școlar 

al elevilor și a părinților; 

h) aprobă programul și orarul unității de învățământ; 

i) aprobă desfășurarea activităților remediale pentru elevi pe durata vacanței școlare sau a 

zilelor libere; 

j) aprobă extinderea activității cu elevii, după orele de curs, prin programul „Școala după 

școală“, în funcție de resursele existente și posibilitățile unității de învățământ; 

k) aprobă tipurile de activități educative extrașcolare care se organizează în unitatea de 

învățământ, calendarul de desfășurare, modul de organizare și responsabilitățile stabilite de 

consiliul profesoral; 

l) aprobă, în situații obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamități, alte situații 

excepționale, la cererea directorului, pentru o perioadă determinată, suspendarea cursurilor la 

nivelul unor formațiuni de studiu - grupe/clase din cadrul unității de învățământ, cu informarea 

inspectorului școlar general al inspectoratului școlar/directorului general al direcției 

învățământ; 

m) aprobă în situații speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamități, alte situații 

excepționale, pe o perioadă determinată, la propunerea motivată a directorului, durata orelor de 

curs și a pauzelor, cu informarea inspectoratului școlar/direcției de învățământ; 

n) stabilește și aprobă, în situații obiective, măsurile privind parcurgerea integrală a programei 

școlare prin modalități alternative, inclusiv modalități care vizează activitățile desfășurate prin 

intermediul tehnologiei și internetului, pentru toți elevii unității de învățământ; 

o) aprobă componența și atribuțiile comisiilor din unitatea de învățământ; 

p) aprobă procedura de acces al părinților sau reprezentanților legali în unitatea de învățământ; 

q) aprobă instrumentele interne de lucru, elaborate de director, utilizate în activitatea de 

îndrumare, control și evaluare a tuturor activităților care se desfășoară în unitatea de învățământ; 

r) particularizează, la nivelul unității de învățământ, contractul educațional-tip, aprobat prin 
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ordin al ministrului educației, în care sunt înscrise drepturile și obligațiile reciproce ale unității 

de învățământ și ale părinților sau reprezentanților legali, în momentul înscrierii 

antepreșcolarilor, preșcolarilor sau a elevilor în registrul matricol unic, fără a afecta interesul 

superior al acestor beneficiari primari; 

s) aprobă regulamentul de ordine interioară (regulamentul intern) și regulamentul de 

organizare și funcționare a unității de învățământ cu respectarea prevederilor legale; 

t) aprobă planul de dezvoltare instituțională/planul de acțiune a școlii și modificările ulterioare 

ale acestuia, la propunerea directorului unității de învățământ; 

u) aprobă planul managerial al directorului și al directorului adjunct; 

v) aprobă obiectivele unității de învățământ preuniversitar privind asigurarea calității educației, 

prin raportare la cadrul general privind politicile educaționale, scopurile, obiectivele și 

standardele stabilite de Ministerul Educației; 

w) aprobă regulamentul de organizare și funcționare și strategia Comisiei pentru evaluarea și 

asigurarea calității educației; 

x) validează raportul asupra calității educației în unitatea de învățământ; 

y) avizează planul de management administrativ-financiar al directorului numit în urma 

promovării concursului pentru perioada mandatului de 4 ani, conform prevederilor art. 196 alin. 

(5) din Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările ulterioare; 

z) propune motivat inspectoratului școlar/direcției de învățământ, cu votul a cel puțin 2/3 din 

totalul membrilor, eliberarea din funcție a directorului, respectiv a directorului adjunct ai 

unității de învățământ de stat numiți în urma promovării concursului național, cu respectarea 

prevederilor anexei nr. 1; 

aa) aprobă fișa individuală a postului pentru fiecare salariat, care constituie anexă la contractul 

individual de muncă, și revizuirile acesteia, după caz; 

bb) stabilește și aprobă perioadele de efectuare a concediilor de odihnă ale tuturor salariaților 

unității de învățământ preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale acestora, în funcție 

de interesul învățământului și al celui în cauză, ținând cont de calendarul activităților unității 

de învățământ și al examenelor naționale; 

cc) aprobă, la cererea salariaților, reprogramarea concediilor de odihnă, precum și efectuarea 

concediilor fără plată și a celorlalte categorii de concedii, conform reglementărilor legale în 

vigoare, contractelor colective de muncă aplicabile și regulamentului intern; 

dd) aprobă 6 luni de concediu plătit pentru cadrele didactice care redactează teza de doctorat 

sau lucrări în interesul învățământului pe bază de contract de cercetare ori de editare; 

ee) aprobă concediu fără plată pentru personalul didactic titular care, din proprie inițiativă, 

solicită să se specializeze ori să continue studiile; 

ff) hotărăște, în situații de inaptitudine profesională de natură psihocomportamentală pentru 

întreg personalul angajat, la sesizarea oricărui factor implicat în procesul educațional, 

solicitarea unui nou examen medical complet, care se efectuează în conformitate cu prevederile 

legale în vigoare; hotărârea consiliului de administrație nu este publică până la obținerea 
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rezultatului examenului medical; 

gg) aprobă comisiile de cercetare disciplinară pentru personalul unității de învățământ; 

hh) stabilește și aprobă sancțiunile disciplinare care se aplică personalului unității de 

învățământ; 

ii) sancționează abaterile etice sau profesionale ale cadrelor didactice, conform legii; 

jj) îndeplinește atribuțiile prevăzute de legislația în vigoare privind stabilirea răspunderii 

disciplinare a elevilor, a personalului didactic de predare, didactic auxiliar și administrativ din 

unitatea de învățământ; 

kk) aprobă măsurile de optimizare a procesului didactic, propuse de consiliul profesoral; 

ll) propune inspectoratului școlar/direcției de învățământ viabilitatea unor posturi 

didactice/unor catedre în funcție de planurile-cadru în vigoare, de proiectele planurilor de 

școlarizare și de evoluția demografică la nivel local; 

mm) aprobă planul de încadrare cu personal didactic de predare și didactic auxiliar, precum și 

schema de personal administrativ, în conformitate cu normele metodologice aprobate prin ordin 

al ministrului educației; 

nn) aprobă comisiile de concurs și validează rezultatele concursurilor de ocupare a posturilor 

didactice, didactice auxiliare și administrative din unitatea de învățământ de stat, conform 

legislației în vigoare; 

oo) îndeplinește atribuțiile ce îi revin privind încadrarea și mobilitatea personalului didactic de 

predare prevăzute de Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare 

din învățământul preuniversitar în vigoare, aprobată prin ordin al ministrului educației; 

pp) aprobă modificarea, suspendarea și încetarea contractului individual de muncă al 

personalului din unitate; 

qq) aprobă, la propunerea directorului, reducerea normei didactice cu 2 ore/săptămână, pentru 

cadrele didactice care coordonează implementarea proiectelor europene la nivel de unitate de 

învățământ, care nu sunt remunerate pentru această activitate, conform prevederilor legale; 

rr) avizează candidaturile pentru posturile didactice/catedrele vacante și rezervate din unitățile 

de învățământ preuniversitar cu personalitate juridică, care organizează învățământ tehnologic 

cu o pondere majoritară a învățământului dual;ss) aprobă angajarea de către directorul unității 

de învățământ a personalului didactic auxiliar și administrativ; 

tt) aprobă, în condițiile legii, pensionarea personalului din unitatea de învățământ; 

uu) avizează, pentru unitățile de învățământ preuniversitar liceal vocațional teologic, 

încadrarea personalului didactic prevăzut la art. 164 din Legea învățământului preuniversitar 

nr. 198/2023, cu modificările ulterioare; 

vv) aprobă proiectul de buget al unității de învățământ, ținând cont de toate cheltuielile necesare pentru buna 

funcționare a unității de învățământ, astfel cum sunt acestea prevăzute în legislația în vigoare și contractele 

colective de muncă aplicabile; 

ww) întreprinde demersuri ca unitatea de învățământ să se încadreze în limitele bugetului alocat și ale 

numărului de posturi aprobate, în condițiile legii, și răspunde, împreună cu directorul, de încadrarea în 

bugetul aprobat, conform legii; 
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xx) avizează execuția bugetară și aprobă raportul de execuție bugetară la nivelul unității de învățământ; 

yy) aprobă, în baza prevederilor legale în vigoare, criteriile specifice pentru acordarea premiului 

dat personalului didactic pentru activitatea suplimentară, în limita unui procent de 2% aplicat 

asupra fondului de salarii de la nivelul unității de învățământ; 

zz) aprobă, în baza prevederilor legale în vigoare, premierea și acordarea titlului de „profesorul 

anului“ personalului didactic de predare cu rezultate deosebite la catedră; 

aaa) aprobă, în limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare profesională a salariaților 

unității de învățământ, la propunerea consiliului profesoral; 

bbb) aprobă acoperirea integrală ori parțială a cheltuielilor de deplasare și de participare la manifestări 

științifice organizate în străinătate pentru personalul didactic, în limita fondurilor alocate prin buget, din 

venituri proprii sau sponsorizări; 

ccc) aprobă suplimentarea valorii burselor acordate elevilor de la cursurile cu frecvență de zi din 

învățământul preuniversitar de stat, conform prevederilor legale; 

ddd) administrează baza materială a unității de învățământ; 

eee) stabilește atribuțiile directorului unității de învățământ particular în conformitate cu prevederile 

regulamentului de organizare și funcționare al acesteia; 

fff) avizează pentru unitățile de învățământ particular drepturile salariale și extrasalariale ale directorilor 

și directorilor adjuncți, precum și salarizarea personalului din unitate, în conformitate cu prevederile legii 

și ale contractului individual de muncă; 

ggg) aprobă cifra de școlarizare pentru unitățile de învățământ preuniversitar particular și confesional, în 

limita capacității de școlarizare stabilite de Agenția Română pentru Asigurarea Calității și Inspecție în 

Învățământul Preuniversitar; 

hhh) stabilește și aprobă taxele de școlarizare în învățământul preuniversitar particular;iii) propune 

cu votul a cel puțin 2/3 din totalul membrilor, în cazul unității de învățământ particular și confesional, 

eliberarea din funcție a directorului unității de învățământ numit în funcție ca urmare a promovării 

concursului și comunică propunerea persoanei juridice 

fondatoare pentru emiterea deciziei de eliberare din funcție, în conformitate cu prevederile art. 198 alin. (5) 

din Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările ulterioare; 

 jjj) propune persoanei juridice fondatoare, în cazul unității de învățământ particular, un cadru didactic din 

cadrul respectivei unități de învățământ sau un cadru didactic pensionat, în vederea numirii în funcția 

vacantă/temporar vacantă de director/director adjunct, până la organizarea concursului, dar nu mai târziu de 

sfârșitul anului școlar, în conformitate cu prevederile art. 191 alin. (6) lit. a) din Legea învățământului 

preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările ulterioare;  

kkk) analizează și aprobă propunerile de colaborare cu terții, în condițiile legii și cu respectarea principiului 

interesului superior al beneficiarului primar; 

lll) sesizează inspectoratul școlar/direcția de învățământ sau Ministerul Educației cu privire la nealocarea 

burselor elevilor săvârșită de directorul unității de învățământ cu nerespectarea prevederilor art. 108 

din Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările ulterioare, precum și refuzul 

semnării de către acesta a contractului educațional prevăzut la art. 14 alin. (4) din Legea învățământului 

preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările ulterioare; 

 mmm) monitorizează activitatea de raportare a datelor și informațiilor în sistemele informatice naționale; 

nnn) își asumă, alături de director, răspunderea publică pentru performanțele unității de învățământ. 
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Consiliul de administrație al unității de învățământ îndeplinește și orice alte atribuții stabilite prin 

acte normative, acte administrative cu caracter normativ și contracte colective de muncă aplicabile, 

inclusiv atribuții specifice, pe o perioadă determinată, în situații speciale cum ar fi epidemii, intemperii, 

calamități, alte situații excepționale 

Director: 
În exercitarea funcției de conducere executivă, directorul are următoarele atribuții: 

a) este reprezentantul legal al unității de învățământ și realizează conducerea executivă a 

acesteia; 

b) organizează întreaga activitate educațională; 

c) răspunde de aplicarea legislației în vigoare, la nivelul unității de învățământ; 

d) asigură corelarea obiectivelor specifice unității de învățământ cu cele stabilite la nivel 

național și local; 

e) coordonează procesul de obținere a autorizațiilor și avizelor legale necesare funcționării 

unității de învățământ; 

f) asigură aplicarea și respectarea normelor de sănătate și de securitate în muncă; 

g) încheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor; 

h) prezintă anual raportul asupra calității educației din unitatea de învățământ; raportul este 

prezentat în fața consiliului profesoral, în fața comitetului reprezentativ al părinților și/sau 

conducerii asociației de părinți; raportul este adus la cunoștința autorităților administrației 

publice locale și a inspectoratului școlar. 

(2) În exercitarea funcției de ordonator de credite, directorul are următoarele atribuții: 

a) propune consiliului de administrație, spre aprobare, proiectul de buget și raportul de execuție 

bugetară; 

b) răspunde de încadrarea în bugetul aprobat al unității de învățământ; 

c) face demersuri de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale; 

d) răspunde de gestionarea bazei materiale a unității de învățământ. 

(3) În exercitarea funcției de angajator, directorul are următoarele atribuții: 

a) angajează personalul din unitate prin încheierea contractului individual de muncă; 

b) întocmește, conform legii, fișele posturilor pentru personalul din subordine; 

c) răspunde de evaluarea periodică, formarea, motivarea personalului din unitate; 

d) propune consiliului de administrație vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post 

și angajarea personalului; 

e) îndeplinește atribuțiile prevăzute de Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului 

didactic din învățământul preuniversitar, precum și atribuțiile prevăzute de alte acte normative, 

elaborate de minister. 

(4) Alte atribuții ale directorului sunt: 

a) propune inspectoratului școlar, spre aprobare, proiectul planului de școlarizare, avizat de 

consiliul de administrație; 

b) coordonează activitatea de elaborare a ofertei educaționale a unității de învățământ și o 
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propune spre aprobare consiliului de administrație; 

c) coordonează activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul național de indicatori 

pentru educație, pe care le transmite inspectoratului școlar și răspunde de introducerea datelor 

în Sistemul informatic integrat al învățământului din România (SIIIR); 

d) propune consiliului de administrație, spre aprobare, regulamentul intern și regulamentul de 

organizare și funcționare a unității de învățământ; 

e) coordonează activitatea de recenzare a copiilor/elevilor din circumscripția școlară, în cazul 

unităților de învățământ preșcolar, primar și gimnazial; 

f) stabilește componența nominală a formațiunilor de studiu, în baza hotărârii consiliului de 

administrație; 

g) elaborează proiectul de încadrare cu personal didactic de predare, precum și statul de 

personal didactic auxiliar și nedidactic și le supune, spre aprobare, consiliului de administrație; 

h) numește, după consultarea consiliului profesoral, în baza hotărârii consiliului de 

administrație, profesorii diriginți la clase, precum și coordonatorul pentru proiecte și programe 

educative școlare și extrașcolare; 

i) emite, în baza hotărârii consiliului de administrație, decizia de numire a cadrului didactic, 

membru al consiliului clasei, care preia atribuțiile profesorului diriginte, în condițiile în care 

acesta este indisponibil pentru o perioadă de timp, din motive obiective; 

j) numește, în baza hotărârii consiliului de administrație, coordonatorii structurilor arondate, 

din rândul cadrelor didactice - de regulă, titulare - care își desfășoară activitatea în structurile 

respective; 

k) emite, în baza hotărârii consiliului de administrația, decizia de constituire a catedrelor și 

comisiilor din cadrul unității de învățământ; 

l) coordonează comisia de întocmire a orarului cursurilor unității de învățământ și îl propune 

spre aprobare consiliului de administrație; 

m) aprobă graficul serviciului pe școală al personalului didactic; atribuțiile acestuia sunt 

precizate în regulamentul de organizare și funcționare a unității de învățământ; 

n) propune consiliului de administrație, spre aprobare, calendarul activităților educative al 

unității de învățământ; 

o) aprobă graficul desfășurării lucrărilor scrise semestriale; 

p) emite, în baza hotărârii consiliului de administrație, decizia de aprobare a regulamentelor de 

funcționare ale cercurilor, asociațiilor științifice, tehnice, sportive și cultural-artistice ale 

elevilor din unitatea de învățământ; 

q) elaborează instrumente interne de lucru, utilizate în activitatea de îndrumare, control și 

evaluare a tuturor activităților, care se desfășoară în unitatea de învățământ și le supune spre 

aprobare consiliului de administrație; 

r) asigură, prin șefii catedrelor și responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului de 

învățământ, a programelor școlare și a metodologiei privind evaluarea rezultatelor școlare; 

s) controlează, cu sprijinul șefilor de catedră și responsabililor comisiilor metodice, calitatea 

procesului instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistențe la ore și prin 
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participări la diverse activități educative extracurriculare și extrașcolare; 

t) monitorizează activitatea de formare continuă a personalului din unitate; 

u) monitorizează activitatea cadrelor didactice debutante și sprijină integrarea acestora în 

colectivul unității de învățământ; 

v) aprobă asistența la orele de curs sau la activități educative școlare și extrașcolare, a 

responsabililor de catedră și responsabililor de comisii metodice, cu respectarea prevederilor 

legale în vigoare; 

w) consemnează zilnic în condica de prezență absențele și întârzierile personalului didactic și a 

salariaților de la programul de lucru; 

x) își asumă, alături de consiliul de administrație, răspunderea publică pentru performanțele 

unității de învățământ; 

y) numește și controlează personalul care răspunde de ștampila unității de învățământ; 

z) răspunde de arhivarea documentelor oficiale și școlare; 

aa) răspunde de întocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea și gestionarea 

actelor de studii, precum și de întocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, 

modificarea, rectificarea și gestionarea documentelor de evidență școlară; 

bb) aprobă procedura de acces în unitatea de învățământ a persoanelor din afara acesteia, 

inclusiv de către reprezentanții mass-media, în condițiile stabilite prin regulamentul de 

organizare și funcționare al unității de învățământ. Reprezentanții instituțiilor cu drept de 

îndrumare și control asupra unităților de învățământ, precum și persoanele care participă la 

procesul de monitorizare și evaluare a calității sistemului de învățământ au acces neîngrădit în 

unitatea de învățământ. 

 

Consiliul profesoral: 

a) analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea 

invatamantului din unitatea de invatamant, care se face public; 

b) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie; 

c) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de 

dezvoltare institutionala al unitatii de invatamant; 

d) dezbate si aproba rapoartele de activitate semestrial si anual, precum si eventuale 

completari sau modificari ale acestora; 

e) aproba raportul privind situatia scolara semestriala si anuala prezentat de fiecare 

invatator/institutor/profesor pentru invatamant primar/profesor-diriginte, precum si situatia 

scolara dupa incheierea sesiunilor de amanari, diferente si corigente; 

f) hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care savarsesc abateri, 

potrivit prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare 

a unitatii de invatamant; 

g) propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic din unitatea 
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de invatamant, conform reglementarilor in vigoare; 

h) valideaza notele la purtare mai mici de 7, respectiv mai mici de 8 — in cazul unitatilor 

de invatamant cu profil pedagogic, teologic si militar, precum si calificativele la purtare mai 

mici de „bine”, pentru elevii din invatamantul primar; 

i) avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune 

spre aprobare consiliului de administratie; 

j) avizeaza proiectul planului de scolarizare; 

k) valideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant, in 

baza carora se stabileste calificativul anual; 

l) formuleaza aprecieri sintetice privind activitatea personalului didactic, care solicita 

acordarea gradatiei de merit sau a altor distinctii si premii, potrivit legii, pe baza raportului de 

autoevaluare a activitatii desfasurate de acesta; 

m) propune consiliului de administratie programele de formare continua si dezvoltare 

profesionala ale cadrelor didactice; 

n)dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa, 

proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza 

activitatea la nivelul sistemului national de invatamant, formuleaza propuneri de modificare sau 

de completare a acestora; 

o)dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din unitatea de 

invatamant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia; 

p)alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea 

calitatii, in conditiile legii; 

r) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum 

si orice alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile; 

     s) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii. 

 

Comisia pentru Evaluarea şi Asigurarea Calităţii (CEAC) 
 

a) coordonează aplicarea procedurilor şi activităţilor de evaluare şi asigurare a calităţii, 

aprobate de conducerea organizaţiei furnizoare de educaţie; 

b) elaborează anual un raport de evaluare internă privind calitatea educaţiei în organizaţia 

respectivă. Raportul este adus la cunoştinţă tuturor beneficiarilor prin afişare sau publicare; 

c) formulează propuneri de îmbunătăţire a calităţii educaţiei 

 

Comisiile metodice: 

a) stabilesc modalitatile concrete de implementare a curriculumului national, adecvate 

specificului unitatii de invatamant si nevoilor educationale ale copiilor/elevilor, in vederea 

realizarii potentialului maxim al acestora si atingerii standardelor nationale; 
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b) elaboreaza oferta de curriculum la decizia scolii si o propune spre dezbatere consiliului 

profesoral; curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta stabilita la nivel national; 

c) elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale menite sa conduca la atingerea 

obiectivelor educationale asumate si la progresul scolar; 

d) consiliaza cadrele didactice debutante, in procesul de elaborare a proiectarii didactice si 

a planificarilor semestriale; 

e) elaboreaza instrumente de evaluare si notare; 

f) analizeaza periodic performantele scolare ale copiilor/elevilor; 

g) monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare grupa/clasa si modul in care se 

realizeaza evaluarea copiilor/elevilor; in acest sens, personalul didactic de predare si instruire 

practica are obligatia de a completa condica de prezenta inclusiv cu tema orei de curs; 

h) planifica si organizeaza instruirea practica a elevilor; 

i) organizeaza activitati de pregatire speciala a copiilor/ elevilor cu ritm lent de invatare 

ori pentru examene/evaluari si concursuri scolare; 

j) organizeaza activitati de formare continua si de cercetare — actiuni specifice unitatii de 

invatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc.; 

k) implementeaza standardele de calitate specifice; 

l) realizeaza si implementeaza proceduri de imbunatatire a calitatii activitatii didactice; 

m) propun, la inceputul anului scolar, cadrele didactice care predau la fiecare formatiune 

de studiu; 

n) orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare 

si functionare al unitatii. 

Compartimentul secretariat are următoarele atribuții: 

a) transmiterea informaţiilor la nivelul unităţii de învăţământ; 

b) întocmirea, actualizarea şi gestionarea bazelor de date; 

c) întocmirea şi transmiterea situaţiilor statistice şi a celorlalte categorii de documente 

solicitate de către autorităţi, precum şi a corespondenţei unităţii; 

d) înscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, păstrarea, organizarea şi 

actualizarea permanentă a evidenţei acestora şi rezolvarea problemelor privind mişcarea 

antepreşcolarilor/preşcolarilor/elevilor, în baza hotărârilor consiliului de administraţie; 

e) rezolvarea problemelor specifice pregătirii şi desfăşurării examenelor şi evaluărilor 

naţionale, ale examenelor de admitere şi de ocupare a posturilor vacante, conform atribuţiilor 

prevăzute de legislaţia în vigoare sau de fişa postului; 

f) completarea, verificarea, păstrarea în condiţii de securitate şi arhivarea documentelor 

referitoare la situaţia şcolară a elevilor şi a statelor de funcţii; 

g) procurarea, completarea, eliberarea şi evidenţa actelor de studii şi a documentelor 

şcolare, în conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de 

studii şi al documentelor de evidenţă şcolară în învăţământul preuniversitar, aprobat prin ordin 

al ministrului educaţiei naţionale şi cercetării ştiinţifice; 
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h) selecţia, evidenţa şi depunerea documentelor la Arhivele Naţionale, după expirarea 

termenelor de păstrare, stabilite prin „Indicatorul termenelor de păstrare”, aprobat prin ordin al 

ministrului educaţiei naţionale şi cercetării ştiinţifice; 

i) păstrarea şi aplicarea ştampilei unităţii pe documentele avizate şi semnate de persoanele 

competente, în situaţia existenţei deciziei directorului în acest sens; 

j) întocmirea şi/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentaţiilor, potrivit 

legislaţiei în vigoare sau fişei postului; 

k) întocmirea statelor de personal; 

l) întocmirea, actualizarea şi gestionarea dosarelor de personal ale angajaţilor unităţii de 

învăţământ; 

m) calcularea drepturilor salariale sau de altă natură în colaborare cu serviciul contabilitate; 

n) gestionarea corespondenţei unităţii de învăţământ; 

o) întocmirea şi actualizarea procedurilor activităţilor desfăşurate la nivelul 

compartimentului, în conformitate cu legislaţia în vigoare; 

p) orice alte atribuţii specifice compartimentului, rezultând din legislaţia în vigoare, 

contractele colective de muncă aplicabile, regulamentul de organizare şi funcţionare al unităţii, 

regulamentul intern, hotărârile consiliului de administraţie şi deciziile directorului, stabilite în 

sarcina sa. 

 

Compartimentul financiar are următoarele atribuții: 

a) desfăşurarea activităţii financiar-contabile a unităţii de învăţământ; 

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a întregului patrimoniu al unităţii de 

învăţământ, în conformitate cu dispoziţiile legale în vigoare şi cu hotărârile consiliului de 

administraţie; 

c) întocmirea proiectului de buget şi a raportului de execuţie bugetară, conform legislaţiei 

în vigoare şi contractelor colective de muncă aplicabile; 

d) informarea periodică a consiliului de administraţie cu privire la execuţia bugetară; 

e) organizarea contabilităţii veniturilor şi cheltuielilor; 

f) consemnarea în documente justificative a oricărei operaţiuni care afectează patrimoniul 

unităţii de învăţământ şi înregistrarea în evidenţa contabilă a documentelor; 

g) întocmirea şi verificarea statelor de plată în colaborare cu serviciul secretariat; 

h) valorifică rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, în situaţiile prevăzute 

de lege şi ori de câte ori consiliul de administraţie consideră necesar; 

i) întocmirea lucrărilor de închidere a exerciţiului financiar; 

j) îndeplinirea obligaţiilor patrimoniale ale unităţii de învăţământ faţă de bugetul de stat, 

bugetul asigurărilor sociale de stat, bugetul local şi faţă de terţi; 

k) implementarea procedurilor de contabilitate; 

l) avizarea, în condiţiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotărâri ale consiliului de 

administraţie, prin care se angajează fondurile unităţii; 

m) asigurarea şi gestionarea documentelor şi a instrumentelor financiare cu regim special; 
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n) întocmirea, cu respectarea normelor legale în vigoare, a documentelor privind angajarea, 

lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor bugetare, realizând operaţiunile prevăzute de 

normele legale în materie; 

o) orice alte atribuţii specifice serviciului, rezultând din legislaţia în vigoare şi hotărârile 

consiliului de administraţie şi deciziile directorului, stabilite în sarcina sa. 

 

Compartimentul administrativ are următoarele atribuții: 

a) gestionarea bazei materiale; 

b) realizarea reparaţiilor, care sunt în sarcina unităţii, şi a lucrărilor de întreţinere, 

igienizare, curăţenie şi gospodărire a unităţii de învăţământ; 

c) întreţinerea terenurilor, clădirilor şi a tuturor componentelor bazei didactico- materiale; 

d) realizarea demersurilor necesare obţinerii autorizaţiilor de funcţionare a unităţii de 

învăţământ; 

e) recepţia bunurilor, serviciilor şi a lucrărilor, printr-o comisie constituită la nivelul 

compartimentului; 

f) înregistrarea modificărilor produse cu privire la existenţa, utilizarea şi mişcarea 

bunurilor din gestiune şi prezentarea actelor corespunzătoare Serviciului financiar; 

g) evidenţa consumului de materiale; 

h) punerea în aplicare a măsurilor stabilite de către conducerea unităţii de învăţământ privind 

sănătatea şi securitatea în muncă, situaţiile de urgenţă şi P.S.I.; 

i) întocmirea proiectului anual de achiziţii şi a documentaţiilor de atribuire a contractelor; 

j) orice alte atribuţii specifice compartimentului, rezultând din legislaţia în vigoare, hotărârile 

consiliului de administraţie şi deciziile directorului, stabilite în sarcina sa. 

 

Programul de funcţionare al instituţiei: 

 

Cursurile se desfăşoară 

• Dimineața în intervalul orar 8.00–15.00 

Program secretariat 
LUNI -VINERI 8.00-16.00 

Program cu publicul 12.00-14.00 

Numele şi prenumele persoanelor din conducerea autorităţii sau a instituţiei publice 

şi ale funcţionarului responsabil cu difuzarea informaţiilor publice 

• Director, prof Cirstolovean Adriana 

• Director adjunct, prof .inv.primar Dascaleac Ramona Florentina 

• Secretar-sef Solomon Marilena 

 

Persoana desemnată ca purtător de cuvânt și relații publice: 

• Director adjunct, prof .inv.primar Dascaleac Ramona Florentina 
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d) Coordonatele de contact ale instituţiei publice: 

Scoala Gimnaziala nr.3 Codlea,Str.Freziei Nr.2, Loc.Codlea , jud.Btasov, cod poştal 505100 , 

Tel 0268/251305, Fax: 0268/251305, 

e-mail : scgen3codlea@yahoo.com 

pagina web: www.sc3codlea.ro 

Cod de înregistrare fiscală: 29482285 

 

 

e) Audiențe 

Programul de audienţe 

• Director, prof .Cirstolovean Adriana – LUNI -15.00 – 17.00 

• Director adjunct, prof.inv.primar Dascaleac ramona Florentina – JOI – 14.00 – 16.00 

Înscrierile pentru audiente se fac cu cel putin o zi inaintede data solicitata, telefonic sau personal la 

secretariatul școlii. 

 

f) Surse financiare, bugetul aprobat și bilanțul contabil 

Bugetul Local, Bugetul de Stat 

Bugetul instituţiei pe surse de finanţare este aprobat anual de ordonatorul principal de credite: Primăria 

Municipiului Codlea şi Inspectoratul Şcolar Judeţean Brasov, conform informațiilor afișate la secțiunea 

Informații de interes public 

Bilanţul contabil se întocmeşte trimestrial şi anual pe surse de finanţare. 

 

g) Programe şi strategii proprii: 

- Elaborarea Proiectului/Planului de dezvoltare institutionala al Scolii (PDI) pe termen 

mediu (4 ani)- 2021-2025, revizuit 2024 

- Oferta educațională 

- Asigurarea calităţii serviciilor educaţionale 

- Parteneriate educaţionale cu comunitatea locală şi alte instituţii de învăţământ (colegii, 

licee, şcoli gimnaziale, universități) 

- Asigurarea resurselor financiare/ materiale proprii 

- Asigurarea resursei umane (cadre didactice, personal auxiliar şi nedidactic) 

 

h) Lista cuprinzând documentele de interes public: 

• Actele normative care reglementează organizarea şi funcţionarea unității 

• Structura organizatorică, atribuţiile departamentelor şi a structurilor 

• Statistici privind clasele și elevii pe nivele. 

• Programul de funcţionare şi programul de audienţe al directorului 

mailto:scgen3codlea@yahoo.com
http://www.sc3codlea.ro/
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• Coordonatele de contact ale instituţiei (denumire, adresa poştală, nr. de telefon, de fax, 

adresa de e-mail şi adresa paginii de Internet) 

• Numele şi prenumele persoanelor din conducere precum şi numele 

persoanei/compartimentului responsabil cu difuzarea informaţiilor de interes public; 

• Sursele financiare, bugetul, bilanţul contabil 

• Rapoarte anuale de evaluare a aplicării Legii nr. 544/2001 

• Declaraţii de avere şi de interese 

• Informaţii privind organizarea concursurilor de selecţie a candidaţilor în vederea angajării 

şi condiţiile necesare pentru ocuparea posturilor. 

• Rapoartele de activitate 

• Hotararile Consiliului de Administartie 

i) Lista cuprinzând categoriile de documente produse şi/sau gestionate, potrivit legii: 

              Planul de dezvoltare institutională; 

       Planuri manageriale; 

       Graficul unic de control al directorului; 

       Raportul de analiza ; 

  Hotărârile Consiliului de administrație; 

  Regulamentul de ordine interioara; 

  Regulamentul de Organizare si Functionare; 

  Date despre unitatea de învățământ și datele de contact; 

  Raportul Anual de Evaluare a Calității ; 

  Metodologia de acordare a burselor , rechizitelor școlare si tichetelor educationale; 

 Raport privind aplicarea legii 544; 

 Atribuţiile departamentelor, programul de funcţionare, programul de audienţe al unității de 

învățământ ; 

 Incadrarea personalului angajat pe functii; 

 Lista cuprinzând documentele de interes public; 

 Modalităţile de contestare a deciziei instituţiei publice în situaţia în care persoana se consideră 

vătămată în privinţa dreptului de acces la informaţiile de interes public solicitate. 

      J) Domenii de interes: 

Utilizarea banilor publici (contracte, investiţii, cheltuieli etc.)  

Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice 

Acte normative, reglementări  

Activitatea liderilor instituţiei 

Informaţii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001 
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k)Modalitaţile de contestare a deciziei autorităţii sau a instituţiei publice în situaţia în care 

persoana se consideră vătămată în privinţa dreptului de acces la informaţiile de interes 

public solicitate. 

 

Persoana care se consideră vătămată în privinţa dreptului de acces la informaţiile de interes 

public poate depune contestaţie/memoriu, în scris către conducerea Scolii Gimnaziale nr.3 Codlea, care 

va fi întregistrată la secretariatul şcolii - sau la forurile superioare (Inspectoratul Școlar Județean Brasov, 

Ministerul Educaţiei). 

În cazul in care o persoana se consideră vătămată în drepturile sale, prevazute in Legea 544-

modificată și completată, aceasta poate face plângere la sectia de contencios administrativ a Tribunalului 

Brasov. 

Toate informaţiile menţionate mai sus sunt disponibile atât la sediul instituţiei cât şi pe site-ul 

școlii: www.sc3codlea.ro 

 

Director, 

Prof.Cirstolovean Adriana 
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